РЕСПУБЛИКА СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
ИРАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «16» октября 2024 г. № 33

с. Иран


Об утверждении Инструкции по охране труда 
муниципальных служащих и работников администрации 
местного самоуправления Иранского сельского поселения


В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и в целях обеспечения безопасных условий и охраны труда постановляю:
1. Утвердить Инструкцию по охране труда муниципальных служащих и работников администрации местного самоуправления Иранского сельского поселения согласно приложению.
2. В целях обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления настоящее постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Иранского сельского поселения: www.amsiran.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.




Глава АМС
Иранского сельского поселения                                                           В.А. Плиев







Приложение
к постановлению главы АМС
Иранского сельского поселения
от «16» октября 2024 г. № 33


Инструкцию 
по охране труда муниципальных служащих и работников 
администрации местного самоуправления Иранского сельского поселения


1. Общие требования

Настоящая инструкция разработана для муниципальных служащих и работников администрации местного самоуправления Иранского сельского поселения (далее – Администрация поселения).
Муниципальные служащие и работники Администрации поселения допускается к работе после прохождения вводного инструктажа по охране труда.
Муниципальные служащие и работники Администрации поселения обязаны выполнять должностные обязанности, работать по заданию главы администрации местного самоуправления Иранского сельского поселения (далее – глава поселения), соблюдать дисциплину труда, своевременно и точно выполнять распоряжения главы поселения, требования по охране труда.
Муниципальные служащие и работники Администрации поселения должны выполнять свои обязанности в рабочее время согласно Правилам внутреннего трудового распорядка.

2. Требования безопасности перед началом работы

Муниципальные служащие и работники Администрации поселения при работе с персональным компьютером обязаны:
- осмотреть и привести в порядок рабочее место;
- отрегулировать освещенность на рабочем месте, убедиться в достаточности освещенности, отсутствии отражений на экране;
- проверить правильность подключения оборудования в электросеть;
- проверить исправность проходящих проводов и отсутствие оголенных участков проводов;
- убедиться в наличии защитного заземления;
- протереть поверхность экрана монитора;
- проверить правильность установки стола, стула и другого оборудования в целях исключения длительного напряжения тела.
Муниципальным служащим и работникам Администрации поселения при работе с персональным компьютером запрещается приступать к работе при:
- отсутствии специальной вилки с подключением заземления;
- обнаружение неисправности оборудования;
- производить протирание влажной или мокрой салфеткой электрооборудование, которое находится под напряжением (влажную или любую другую уборку необходимо производить при отключенном оборудовании).
Муниципальные служащие и работники Администрации поселения обязаны сообщать главе поселения об обнаружении неисправности оборудования.

3. Требования безопасности во время работы

Муниципальные служащие и работники Администрации поселения во время работы обязаны:
- выполнять ту работу, которая определена должностными инструкциями, и которая поручена главой поселения;
- в течение рабочего времени содержать в порядке и чистоте рабочее место;
- держать открытыми вентиляционные отверстия, которыми оборудованы приборы и персональные компьютеры;
- при необходимости прекращения работы корректно закрывать все активные задачи;
- выполнять санитарные нормы и соблюдать режим работы и отдыха;
- соблюдать правила эксплуатации электрооборудования или другого оборудования в соответствии с инструкциями по эксплуатации.

4. Требования безопасности во время работы
с персональным компьютером

Муниципальным служащим и работникам Администрации поселения при работе на персональных компьютерах запрещается:
- прикасаться к задней панели системного блока (процессора) при включенном питании;
- переключать разъемы интерфейсных кабелей периферийных устройств при включенном питании;
- допускать попадание влаги на поверхность системного блока (процессора), монитора, рабочую поверхность клавиатуры, принтеров и других устройств;
- производить самостоятельное вскрытие и ремонт оборудования.
Муниципальные служащие и работники Администрации поселения обязаны соблюдать режим труда и отдыха при работе с персональным компьютером в зависимости от продолжительности, вида и категории трудовой деятельности.
Продолжительность обеденного перерыва определяется действующим законодательством о труде и Правилами внутреннего трудового распорядка.
Продолжительность непрерывной работы с персональным компьютером без регламентированного перерыва не должна превышать 2 часов.
С целью уменьшения отрицательного влияния от монотонной работы применять чередование операций осмысленного текста и числовых данных (изменение содержания работ), чередование редактирования текстов и ввода данных (изменение содержания работы).

5. Требования безопасности в аварийных ситуациях

Муниципальные служащие и работники Администрации поселения обязаны:
- во всех случаях обнаружения обрыва проводов питания, неисправности заземления и других повреждений электрооборудования, появления гари немедленно отключить питание и сообщить об аварийной ситуации главе поселения;
- при любых случаях сбоя в работе технического оборудования или программного обеспечения немедленно сообщить главе поселения.
- не приступать к работе на персональном компьютере до устранения неисправностей;
- при обнаружении человека, попавшего под напряжение немедленно отключить электропитание и освободить его от действия тока, оказать доврачебную помощь и вызвать скорую медицинскую помощь;
- при получении травм или внезапном заболевании немедленно сообщить главе поселения.

6. Требования пожарной безопасности

Муниципальные служащие и работники Администрации поселения обязаны:
- не загромождать проходы посторонними предметами;
- при длительных перерывах более 1 часа или уходя с работы выключить персональные компьютеры и другие электроприборы путем вынимания исправной вилки из розетки;
- не допускать загораживание огнеопасными материалами (тканями, бумагой и т.д.) настольных ламп и обогревателей;
- не хранить легковоспламеняющиеся вещества в кабинетах;
- не вешать вещи на выключатели и розетки;
- при общем сигнале опасности выйти из здания;
- курить только в отведенных местах.
Муниципальным служащим и работникам Администрации поселения запрещается:
- применять открытый огонь для любых целей;
- оставлять без присмотра электрооборудование (персональные компьютеры, обогреватели, настольные лампы и т.д.);
- пользоваться самодельными электроприводными средствами;
- пользоваться неисправными электроприборами;
- курить на рабочем месте.

7. Требования безопасности во время командировки

Муниципальные служащие и работники Администрации поселения, выполняющие свои обязанности в командировке обязаны:
- при движении пешком необходимо выполнять правила дорожного движения для пешехода, не допускать спешки, проявлять осмотрительность и осторожность;
- железнодорожные пути переходить по пешеходным тоннелям или мостам, по установленным железной дорогой переходам;
- при пользовании служебным автотранспортом, оборудованным ремнем безопасности, муниципальные служащие и работники Администрации поселения обязаны быть пристегнуты им и не мешать водителю во время движения;
- производить посадку и высадку в служебный автотранспорт со стороны тротуара или обочины, посадка со стороны проезжей части возможна при условии, что это будет безопасно и не создаст помех другим участникам движения;
- при езде в служебном автотранспорте или другом транспортном средстве запрещается отвлекать водителя от управления транспортным средством во время движения автомобиля и открывать двери транспортного средства во время движения;
- в сложных погодных условиях при наличии гололеда или гололедицы соблюдать осторожность и иметь обувь на нескользящей подошве.

8. Краткие правила по охране труда для муниципальных служащих и работников Администрации поселения

Не пользоваться неисправным оборудованием.
Работать на персональном компьютере с соблюдением требований безопасности.
Знать правила пожарной безопасности.
Запрещается употреблять спиртные напитки на рабочем месте.
Соблюдать правила вежливости, терпимости, такта, не допускать грубости.
В случае неадекватного поведения граждан вести прием в присутствии других работников администрации и сообщать об этом руководству.
Соблюдать Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих.




